
























































































































































































































































(4) Az OSnkorményzatok a koltségvetéseiket két forduléban targyaljak meg. Az els

forduldban a kéltségvetési koncepcié targyaldsdra keriil sor, a masodik forduléban a

koltségvetési rendelet-tervezet (nemzetiségi dnkormanyzatoknal koltségvetés tervezet) keriil a

képviseld-testiilet elé,

(4) A koltségvetési rendelet-tervezet benytjtasara a kézponti koltségvetésrol sz616 torvény

hatalybalépését kivets 45. napig keriil sor.

(5) Az onkormanyzatok az elfogadott koltségvetésiikrsl, a rendelet-tervezet benyujtési

hataridejétél szamitott harming napon beliil tdjékoztatast (ksltségvetési terv-informacio)

készitenek a Kormany részére a Magyar Allamkincstar Teriileti Tgazgatosagén keresztiil. Az

informdcid tartalmazza az Onkormanyzatok, valamint a koltségvetési szervei Osszeallitott,

tartalmi és formai szempontbél ellendrzott koltségvetését,

(6) A koltségvetésrdl sz616 onkormanyzati rendeletet a képviselé-testiilet alkotja meg. A

rendelet-tervezet elkészitésérél; a rendelet kihirdetésérdl és alairasarol (alairatdsarél) a jegyzé
~gondoskodik. A polgarmester felelés a koltségvetés  képviseld-testillet elé  t5riéné

beterjesztéséért.

(7) A nemzetiségi 6nkorményzat, a tarsuldsi tandcs a kéltségvetését hatdrozattal fogadja el.

Az elndk felelds a koltségvetés képviseld-testiilet, a tanacs elé terjesztéséeért.

A Hivatal koltségvetése

(1) A Nagypeterdi Kozos Orikormanyzati Hivatalban részt vevé telepiilési tnkormanyzatok
mindegyike 6nallé koltségvetéssel rendelkezik. A Hivatal koltségvetése Nagypeterd Kozség
Onkorményzata koltségvetésébe épiil be, amelyet a jegyzd készit elé és az illetékes
telepiilések polgarmesterei terjesztik a sajat képviselé-testiiletiik elé,

(2) A Hivatal koltségvetéséré] az érdekelt Onkorményzatok egyiittes testiileti tilésen déntenek
¢s hatérozataikkal hagyjak jova.

(2) A Hivatal koltségvetését a Hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mds vonatkozo
jogszabélyokban foglaltak szerint.

Elemi koltségvetés sszeallitasa
10. §

(1) A tervezés mésodik szakaszdban az ©nkormanyzatok koltségvetési rendeleteiben
elfogadott kiemelt el8iranyzatok és szabélyok szerint kell elkésziteni az elemi koltségvetést.
(2) Az allamhdztartds informacios rendszere szamara tovabbitando, részletes koltségvetési
eldirdnyzatokat tartalmazo koltségvetést a Pénziigyminisztérium 4ltal targyévre kiadott
nyomtatvanygarnitira {irlapjainak kitoltésével kell elkésziteni. '

(3) A nyomtatvanygarnitarakat a pénziigyi eléadok toltik ki, a jegyzd/ az aljegyzé felelos
azok kitoltéséért és a koltségvetési szervek informaciés fiizeteivel egyiitt a MAK részére

torténd leaddsaért. '

A koltségvetési eliranyzat
11. §

(1) A koltségvetési rendelet mddositasa a képvisel5-testiilet hataskdrébe tartozik.

- (2) Az cléiranyzat modositasi rendelet-tervezeteket a Jjegyz6 késziti el a pénziigyi eldadok
kozremiikodésével és a polgarmester terjeszti a képviselé-testiilet elé a kdltségvetési rendelet-
Atervezet eljarasi rendjével azonos modon. : ' '




(3) Az onkormanyzati kdltségvetési szervek a jovahagyott kiemelt eléiranyzatokon beliil a
részelbiranyzatokat 6nalléan hasznalhatjak fel. Ennek értelmében a gazdalkodas soran a
részelSiranyzatok modositasa nélkiil is teljesithetik kiad4saikat, elszamolhatjak bevételeiket,

A finanszirozasi feladatok
12. §

(1) A helyi 6nkormanyzatok pénzallomanyénak alakulasdrdl a jegyz6 a pénziigyi eladok
kozremiikédésével likviditasi tervet készit.

(2) Az 8nkormanyzati netté finanszirozassal dsszefiiggésben a tamogatas is nett6 médon jutel
az intézményekhez.

(3) A Hivatalt megilleté tdmogatasok atutaldsat a pénziigyi eldadok végzik. Amennyiben az
intézmények rész¢érdl a finanszirozasi tervtol eltérd igény jelentkezik, annak elbiralésardl a
polgarmester javaslata alapjan a jegyz6 jogosult donteni.

ﬁzemeltetési, fenntartasi, miikédtetési, beruhazasi feladatok
13. §

(1) Az ¢éves koltségvetésben tervezett, az dnkorményzatok milkddését szolgald eszkdzok,
berendezések beszerzésért, a szilkségessé valdé karbantartdsi munkak elokészitéséért és
végrehajtasaért a polgarmesterek felelosek a képviselo-testiileti hatarozatoknak megfelelSen.
(2) Cél- és cimzett tamogatdsokra vonatkozd igény csak a képviscld-testiilet targgyal
kapcsolatos hatarozata alapjan nyujthaté be. A tdmogatds elnyerése esetén megkotendd
thmogatasi (finanszirozasi) szerzédést a pdlydzatot készitd személy késziti eld, amit a
polgarmester és a jegyz6 egylittesen ir ala.

(3) A beruhdzasok pénziigyi elszamoldsdt a pénziigyi elBadok végzik a vallalkozokkal,
jegyzovel, a polgirmesterekkel és a miszaki eléadéval vagy a miiszaki ellendrrel
egylittmikdodve.

Vagyongazdalkodas
14. §

(1) Az onkormanyzatok vagyonanak folyamatos nyilvantartasat a jegyzé altal megbizott
szeméely végzi a torzsvagyont a tébbi vagyontol elkiilénitetten nyilvantartva.

(2) A leltarozas és selejtezés a belsd szabalyzatoknak megfelelden torténik.

(3) Az Onkormanyzatok tulajdongban levé ingatlan vagyonrdl ingatlanvagyon Katasztert
sziikséges felfektetni és vezetni. Adatszolgaltatas csak a jegyzé aldirasaval teljesithetd. Az
ingatlanvagyon kataszter €s a fokdnyvi konyvelés adatait évente legalabb a koltségvetési
beszamold elkészitését megelézden egyeztetni kell. Az egyeztetést a székhely Hivatalnal
miuszaki eléado és a pénziigyi eléadok, a Kirendeltségen az addigazgatasi elGadd végzi.

(4) Az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint azok kezelésével,
hasznositasaval Osszefliggd alapvetd szabalyokat a torvények és az Onkormanyzatok
vagyongazdalkodasardl szolo rendeletei tartalmazzak.

Munkaerd és bérgazdalkodas
15. §
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(1) A Hivatal dolgozéi kinevezési, atsoroldsi, megsziintetéssel Ssszefligeé  okiratai
elkészitéséért a jegyzo felelés.

(2) Az OSnkormdnyzatnal foglalkoztatott munkavallalék munkaviszony4val Osszefliggd
okiratok elkészitéséért a polgarmester felelds.

(3) A pénziigyi eldadok kozremikddésével a Jjegyzé tovabbitia a MAK-hoz mindazokat a
rendelkezéseket, jelentéseket, okmanyokat, amelyek az illetmények, a tdrsadalombiztositasi
ellatasok és egyéb jarandésagok folydsitasara kozvetleniil vagy kdzvetve kihatdssal vannak.,

Pénzgazdalkodas
- 16. §

(1) A pénzgazdilkodas folyamata a tervezett feladatok végrehajtasanak pénziigyi-gazdasagi
lancolata, amelyben az cgyes gazdalkod6i események egymasra ¢épiilé sorozata a
kételezettségvallalas és annak cllenjegyzése, az érvényesités, a szakmai teljesités igazoldsa, az
utalvanyozas és annak ellenjegyzése.

(2) A kotelezettségvallalds olyan intézkedés, amelynek keretében az dnkormanyzat vallalja,
hogy a koltségvetési eléiranyzatai terhére a feladatellatasaval Osszefliggésben levé munka,
teljesitett szolgaltatas ellenériékét kiegyenliti.

Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi

cllenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zen, frasban lehet. A pénziigyi

ellenjegyzbnek meg kell gyézédnie arrél, hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkoddsra vonatkozo szabalyokat.

A bevéieli elbiranyzatok javara bevételt elszamolni ¢s a kiadasi eldirdnyzatok terhére
kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas
alapjan lehet. A kiadasi elSiranyzatok terhére (orténd utalvanyozisra - a Kormdny
rendeletében meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazolasit, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

(3) Onkormanyzat esetében kotelezettséget vallalhat a polgdrmester vagy az altala
felhatalmazott személy, polgdrmesteri és alpolgdrmesteri tisztség egyidejit betdltetlensége,
illetve tartos akadélyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet dsszehivasara és vezetésére kijelslt
testilleti tag jogosult.

(4) A helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében kotelezettséget a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala felhatalmazott személy (helyi nemzetiségi
Onkorményzati képviseld) vallalhat.

(5) Hivatal esetében a jegyzé vagy az altala felhatalmazott személy, a vélasztasok helyi
elékészitésére, lebonyolitdsara felhasznalando pénzeszkozok esetében a jegyzé jogosult
kételezettséget vallalni.

(6) A kotelezettségvallalonak meg kell gyézddnie arrél, hogy a véllalni kivant kotelezettség
Osszhangban van-e az 6nkormanyzati feladatok megvalositasaval, illetve az énkormanyzat
vagy a hivatal rendelkezik-e a kotelezettségvalialassal dsszefiiggd megfeleld eldiranyzattal. A
kotelezettségvillalonak figyelemmel kell lenni arra, hogy t6bb valasztasi lehetGség esetén
melyik teszi lehetdvé kevesebb raforditassal a terverzett feladatok megvalésitasat. A
kitelezettségvallalas  torténhet a  targyévi koltségvetés terhére, illetve elbzetes
kotelezettségvallalasként a kovetkezd és az azt kovetd évek koltségvetése terhére pl.
kézbeszerzési eljaras esetén. Eldzetes kitelezettségvallalas csak akkor és olyan mértékben
vallalhats, hogy az az esedékesség idépontjdban a rendeltetésszerti miiksdést ne
veszélyeztesse és a kifizetés finanszirozhatéd legyen. A kételezettségvallalasnal a célszerliségi

¢s hat€konysagi szempontok érvényesiilését is figyelembe kell venni. A kotelezettségvalialas
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frasban torténik. A kételezettségvallalas nyilvantartasénak, konyvelésének dokumentumai: pl.
megallapodas, szerz6dés, megrendeld.
(7) Az irasban tett kotelezetiségvallalast irdsban kell ellenjegyezni.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelozéen meg kell gydzddnie arrol,
hogy a szilkséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befoly0 bevétel biztositja-e a fedezetet, a kifizetés idépontjaban a fedezet
rendelkezésre dll-e ¢és a kotelezettségvallaldis nem sért-e a gazdalkodasra vonatkozé
szabalyokat. A pénziigyi ellenjegyzést a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Amennyiben a kotelezettségvallalis nem felel meg a jogszabalyban eldirt feltételeknek, ugy
az. cllenjegyz6 err6l a kotelezettségvallalot és a jegyz6t irdsban tajckoztatia. A
kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasithatja az ellenjegyz6t az ellenjegyzési
feladat végrehajtasira. Az utalvanyon ebben az esetben fel kell tuntetni, hogy a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra tértént. Az utasitdsra torténd pénziigyi
ellenjegyzésrdl a jegyzé az onkormdanyzatok képviseld-testiileteit haladéktalanul értesiti. A
képvisel6-testilletek 8 napon belil iilésikon kotelesck a jelentést megvizsgalni és
szabalytalansag esetén feleldsségre vonast kezdeményezni. Kotelezettségvallalé és pénziigyi
cllenjegyz, illetve utalvinyozd ¢s pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon személy nem lehet
Osszeférhetetlenség miatt. Pénziigyi- ellenjegyzésre a Hivatalnal és az énkormanyzatokndl a
pénziigyi eléaddk jogosultak.

(8) Az irasban vallalt kdtelezettségrél analitikus nyilvantartést kell vezetni. A nyilvantartast
ugy kell kialakitani ¢s vezetni, hogy abbol megallapithatd legyen a kotelezettségvallalds
idépontja, hogy a kotelezettségvéllaldas a targyévi eldirdnyzat terhére a targyévi
gazdalkodasban vagy a kovetkezd évi gazddlkodasban fog-e jelentkezni vagy a kovetkezd
evek elbirdanyzat terhére vallalt kotelezettség-e. A kitelezettségvallalas-nyilvantartasba vételi
sorszamot az utalvanyrendeleteken is fel kell tintetni. A jogszabdlyok csak az 50 ezer Ft
feletti kotelezettségvallalasok nyilvantartasat irja el6, az az alattiakat nem.

(9) Az érvényesités a szdmla beérkezését kovetd, de az elvégzett munka, a szdllitott anyag,
aru, a teljesitett szolgaltatas kifizetését, illetleg a bevételek beszedését megeldzd ellenérzé
tevékenység. Ervényesitést a jegyzd altal frasban megbizott személy végezhet, aki legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel, illetve pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik. A
kiadasok teljesitésnek, illetve a bevételek beszedésének elrendelése (utalvanyozasa) eldtt a
bizonylatok alapjan meg kell vizsgilni a kiadas (bevétel) jogossagat és az eloirt alaki
kovetelmények betartasat. Az érvényesitéssel megbizott személy koteles meggy6zadni arrol,
hogy tortént-e kotelezettségvallalas, a szallitott anyag, aru atvétele, nyilvantartasba vétele
megtortént-e, a szamliaban szereplé arak, mennyiségek megfelelnek-¢ a kotelezettségvallalasi
adatoknak, a szakmai teljesités igazoldsa megtortént-e, a befizetett bevétel megilleti-e a
kéltségvetési szervet vagy jogos-¢ a kovetelés, van-e megfeleld koltségvetési eldirdnyzat a
szakfeladaton a kiemelt eléiranyzaton a kovetelés teljesitéséhez, a szamla kiegyenlitéséhez.
Meg kell gy6z8dni arrol is, hogy a szamlat helyesen allitottak-e ki. Az érvényesitést végzd
személy nem lehet azonos a szakmai teljesitést igazolo, a kotelezettségvillald és utalvanyozo
személlyel. '

(10) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenyégét kozeli hozzatartozdja (Polgari Torvénykényv 8:1. § (1)
bek.) vagy sajat maga javara latna el.

(1DA szakmai teljesités igazolasat a hivatalndl a jegyz6 altal megbizott személy, az
Onkormanyzatoknal az alpolgdrmester, a jegyz6 vagy az dltala megbizott személy végzi. A
teljesités igazoldsa esetén ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
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Osszegszerlséget, ellenszolgdltatdst is magaba foglalé kotelezettségvallalas esetén annak
teljesitését.

(12) Az utalvinyozds a kiaddsok teljesitésének és a bevételek beszedésének vagy
elszamoldsdnak elrendelését jelenti. Utalvanyozasi jogot gyakorolhat: a polgarmester vagy az
altala felhatalmazott személy (pl. alpolgdrmester), a nemzetiségi tnkormanyzat elnske vagy
az dltala felhatalmazott személy, polgarmesteri és alpolgdrmesteri tisztség egyideji
betditetlensége, illetve tartés akaddlyoztatasuk esetén a képviselé-testiilet $sszehivasara és
vezetésére Kijelolt képviselo-testiileti tag, a Hivatal esetében a jegyzd vagy az altala
felhatalmazott személy, a vélasztasi eljarasrél szol6 térvény hatalya ala tartozd valasztasok
helyi el6készitésére, lebonyolitisara felhasznalandd pénzeszkozok esetében a jegyzé. Az
utalvanyozds utalvanyrendelettel torténik, amelyen fel kell tintetni a rendelkezének és a
rendelkezést végrehajtonak a megnevezését, az utalvany szot, a koltségvetési évet, befizetés
esetén a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, a kifizetés maodjat, idépontjat, dsszegét,
a megterhelendd, jovairando bankszdmla szamat és megnevezését, a datumot, valamint az
utalvanyozé és a pénziigyi ellenjegyz6 alairdsat, a kotelezettségvallalds nyilvantartasban
szerepld sorszamat.

(13) Az utalvanyozast is ellen kell jegyezni. A pénziigyi ellenjegyzésre a kételezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo elbirdsok az iranyadok.

(14) A pénziigyi teljesités sordn gondoskodni kell az utalvanyozott &sszeg kifizetésérdl, a

--kiadas teljesitésérdl a pénzforgalomra vonatkozé szabalyok figyelembe vételével. A fizetési -

kotelezettség teljesitése belttldi pénzforgalomban torténhet: bankszamldk kézotti fizetéssel,
készpénz-helyettesitd fizetéssel, készpénz fizetéssel.

(15) A helyi 6nkormanyzat kdltségvetési elszamolasi szamlat csak egy hitelintézetnél nyithat,
csak egy koltségvetési elszamolasi szamldval rendelkezhet. Minden pénzforgalmat ezen a
szamldn kell lebonyolitani. A koltségvetési elszamolasi szamlan levé szabad pénzeszkozok a
kozponti koltségvetésbdl szarmazé hozzijaruldsok és tamogatdsok kivételével barmely
hitelintézetnél betétként elhelyezheték. A pénzforgalom lebonyolitisarol a bankkal
bankszdmla szerzddést kell kotni. A bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az alairis
bejelenttn kell a bankhoz bejelenteni.

{16) A készpénzforgalom az dnkorméanyzatok ¢s a hivatal hazipénztaraban bonyolodik, A
fizetési kotelezettség atutaldssal torténd teljesitése banki ligyfél-terminalon, elektronikusan
torténik. A megfeleléen el6készitett, utalvanyozott, pénziigyileg ellenjegyzett bizonylatok
adatai gépi uton rogzitésre kertilnek. A rdgzitett tételekrdl a gép listat készit és a tételeket
Osszegszerlien is Osszesiti. Az atutalds inditasa elétt az arra feljogositott és a titkos kédot
ismerd ligyintézd a gépen ellendrzi a tételeket ¢és az Osszegeket, majd megadja a jelszot a
banki kapcsolatokhoz.

(17) A pénzkdvetelések teljesitése torténhet a kovetelés Osszegének megfeleld forgalomképes
bankjegy, valamint pénzérme atadasaval. A készpénz kifizetés teljesitheté hazi pénztarbdl €s
pénzkezeld helyen.

(18) A hazipénztari kifizetések teljesitéséhez sziikséges készpénz felvétele a koltségvetési
szerv bankszamlija terhére kidllitott készpénz felvételi utalvannyal torténik. A készpénz
felvételr utalvany szigord szdmadéasu nyomtatvany, amelyet a bankszamla felett rendelkezési
jogosultsaggal rendelkezdk irhatnak ala. A pénztirosnak gondoskodnia kell arrdl, hogy
megfeleld mennyiségll és cimletii készpénz legyen a pénztarban.

(19) Polgarmesterck részére a kisebb dologi kiadasaikra év elején legfeljebb 100.000,-
(Szazezer) forint ellatmany adhat6. Az ellatmany felvételét a polgarmesterek aldirasukkal
igazoljak. Ev kézben havonta a tényleges kiadasnak megfelelé Gsszegben torténik annak
‘Kkiegészitése. Bv végén az clszamoldssal cgyidejileg az cllatméany maradvanyt vissza kell
fizetni az énkorméanyzatok és a hivatal kéltségvetési elszamolasi szamlajara.

. {20) A pénzkezelés rendjét kiilon belsé-szabalyzatok tartalmazzak. -
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Konyvvezetés és adatszolgaltatas
17. §

(1) A szamviteli elszamolasokra és a beszamolora vonatkozoan a szamviteli torvény el6irdsai
az iranyadok.,
(2) A szamviteli torvény eldirdsai értelmében minden gazdasagi miveletrdl, eseményrél,
amely az eszk6zok, illetve eszkdzok forrasainak alloményat vagy Osszetételét megvaltoztatia,
bizonylatot kell késziteni.
(3) A koltségvetési szervek a tevékenységiik vagyoni és pénziigyi helyzetére hatd
esemenyeirdl a ketids konyvviteli rendszerében, médositott teljesités szemléletii nyilvantartast
vezetnek. A médositott teljesités szeml¢letii kényvvezetésének feladata:
a) a feladat ellatdséhoz teljesithetd jovahagyott kiaddsok és teljesitendé varhato bevételek
eldirdnyzatanak és az azokban bekdvetkezé valtozasok elszamoldsanak biztositasa,

b) az éves koltségvetési eldiranyzatok teljesitésének kimutatasa, ezen beliil a bevételi és a

kiadasi pénzforgalom elszdmolasa,
¢} az eszkdz- és forrasallomany szamba vétele,
d) a gazdalkodas elemzéséhez sziikséges informaciok biztositasa.
(4) A fokonyvi elszamolisok mellett vezetett 1észletezd nyilvantartisok az analitikus

nyilvantartasok. A legfontosabb analitikus nyilvantartisok a kovetkezd eszkdzokhoz &5

forrasokhoz kapcsolodnak: immateridlis javak, targyi eszkozok, befektetett pénziigyi
eszk0zOk, iizemeltetésre, kezelésre atadott vagyonkezelésbe vett eszkdzok, kis értékii targyi
eszk0zok, kovetelések, kotelezettségek, fliggd, atfutd, kiegyenlitd kiadasok, bevételek.

(5) A helyi és helyi nemzetiségi 6nkormdnyzatoknak a sajat, illetve a mas szervezethez
rendelt eszk6zeinek €s forrasainak alakulasardl negyedévenként, a f6konyvi kivonat allomanyi
szamlainak adataibol, illetve az azt aldtdmasztd analitikus nyilvantartasaibol Ssszeallitott
mérleg-jelentést, tovabbd a jogszabalyi eléirasokank megfeleld idékszi koltségvetési jelentést
kell késziteni.

(6)A kdnyvelést szamitogépes konyveli programok segitik.

Beszamolasi kitelezettség
18. §

(1) A helyi és nemzetiségi 6Snkormdanyzatok, a tarsulds éves beszamolot készitenek.

(3) Az dnkormdnyzatok zarszdmadasarol sz6lo rendelet-tervezetek elkészitéséért a jegyz6, a
képviselo-testiiletek  elé torténé  terjesztésért a polgarmesterek felelosek. A képviselé-
testiiletek a rendeleteket aprilis 30-ig alkotjak meg, kihirdetésiikrél a jegyzd gondoskodik.

Adozasi feladatok
19.§

Az dnkormanyzatok a kézigazgatasi teriiletiikon ellatjak az adojogszabalyokban hataskériikbe
utalt helyi adok, a gépjarmiiado, valamint az addjellegli kotelezettségek megallapitasaval,
nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, behajtasival, elszamolasaval, adéellenérzésével,
az adozassal Osszefliggd bejelentések, kérelmek intézésével, igazolasok kiadasaval, valamint
az informacioszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, - '

Belso kontroll-rendszer
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20. §

(1) A belsé kontroll-rendszer a szervezeten beliil az elsé szintli ellendrzést jelenti, amelynek
miikédtetése a vezetés felelOsségi korébe tartozik. Olyan szabalyokat kell kialakitani a
szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok gazdasigos, hatékony és
eredményes mikodtetésének felhasznalasat.

(2) A bels6é kontroll-rendszer magaban foglalja a pénziigyi dontések dokumentumainak
elokészitését (kotelezettségvallalasok, szerzddések, kifizetések stb.), az eldzetes pénziigyi
kontrollt (szabalyossagi és toérvényességi szempontbol toérténd jovahagyas), a gazdasagi
események konyvelését.

(3) A belsd kontroll rendszerre vonatkozé eldirasokat a Belsé kontroll-rendszer szabdlyzat és
a Koltségvetési ellendrzés szabalyzata tartalmazza.

’ , _ ILFEJEZET
A GAZDALKODASSAL OSSZEFUGGO FELADATOK ELLATASA A
HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESENEK MEGFELELOEN

A gazdalkodassal 6sszefiiggo feladatok ellatasa
' 21. § ' |

(1) A jegyzd, az aljegyzd, a polgarmesterek, a nemzetiségi Onkormdnyzatok elndkei, a
tarsulasi tanics elndke, a pénziigyi el6adok, az adoiigyi eléado és pénztiros feladatukat a
jogszabalyi eldirasoknak, valamint a bels6 szabalyzatoknak megfeleléen kotelesek ellatni.

(2) A képviselo-testillet az dnkorményzat gazdalkodasanak biztonsagaért, a gazddlkodas
szabalyszeriiégéért pedig a polgarmester felelds.

(3) Pénziigyi ellenjegyzés nélkiill a koltségvetési szervet terheld gazdasagi kihatasu
kotelezettség nem vallalhato, kdvetelés nem irhato eld, ilyen intézkedés nem tehetd.

A Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése
22, §

(1) A Hivatal bels§ szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely: Nagypeterd, Kossuth u. 93/a., a jegyz6 kozvetlen vezetésével,
b) Somogyapati kirendeltség: Somogyapati, F6 u. 81., az aljegyz0 kozvetlen
vezetésével,
¢) Rézsafai ligyfélszolgalat: Rozsafa, Kossuth u. 44., a jegyz0 vezetésével.
(2)_A hivatal gazdalkoddsi folyamataban részt vevéd személyek:

a) Nagypeterd: _
Jegyzd ' 116
Pénziigyi eléado 3 6.
Kozfoglalkoztatasi eldadd 116
Jogi eldado 116
Anyakényvvezetd és igazgatasi eléadé 116
Addiigyi eloado és pénztaros 116
Miiszaki eléado 1 6

b) Somogyapati: -

Aljegyzd 116

. Pénziigyielado: - o L2186




Igazgatasi elbado: 216

Adotgyi elbadé: 116

Kozfoglalkoztatasi eléadd 16

Pénztaros: 116
¢) Rozsafa

Adminisztrator: 116

(3) A Hivatal székhelyén a pénziigyi eldadok, a kézfoglalkoztatasi eléado, az adéiigyi eléadd
¢s pénztdros a tevékenységét a Jegyzének kozvetleniil alarendelve végzi, 6nalld szervezeti
egységet nem képeznek.

(4) A Somogyapaiti Kirendeltségen a pénziigyi eléadék, az adotigyi  eléads, a
kozfoglalkoztatasi eldadé és a penztaros a tevékenységét az aljegyzének kozvetleniil
aldrendelve végzi, 6nallo szervezeti egyseget nem képeznek.

A jegyzé gazdalkodassal kapcsolatos feladatai
23. §

(1) A jegyz6, mint a hivatal vezetbie felelds:
a) a feladatai ellatisahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott
vagyon rendeltetésszerti igénybe vételéért, .
b) az alapité okiratban el&irt tevékenységek  jogszabélyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelels ellatisadrt,
¢) a hivatal gazdilkodasaban a szakmaj hatékonysdg és a gazdasagossag
kévetelményeinek €rvényesitéséért,
d) a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség  teljesitéséért,
hitelességéért, :
¢) a gazdalkodasi lehetdségek és kotelezettségek osszhangjart,
f) akoltségvetési szervi szamviteli rendért,
g) a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzés, valamint a belsd
ellen6rzés miiksdtetéséért, _
(2) A jegyz6 gazdasagi szervezettel kapesolatos feladatai:
a) kozvetleniil iranyitja és ellendrzi Nagypeterden a pénziigyi eléadok és pénztaros
munkajat;
b) gazdasagi intézkedéseket hoz;
¢) gyakorolja a pénziigyi Jjogositvanyait,
d) betartia és betartatia a gazdalkodasra ¢és pénziigyre vonatkozod eléirasokat,
kozremiikodik a bizonylati és okmdnyfegyelem kialakitasaban,
e) kialakitja és miikodteti a folyamatba epitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerét,
(3) Az aljegvzd gazdasagi szervezettel kapcsolatos feladatai a Somogyvapiti Kirendeliséoen:
a) kozvetleniil iranyitja és ellenérzi a penziigyi eldadok, az addiigyi eléado és a pénztaros
munkéjat; .
b) gazdasagi intézkedéseket hoz;
¢} gyakorolja a pénziigyi jogositvanyait, _ .
d) betartja ¢s. betartatia a gazdalkodisra és pénziigyre vonatkozo eldirdsokat,
kozremiiksdik a bizonylati és okményfegyelem kialakitisaban,
¢} részt vesz a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzés rendszerének
mikddtetésében.

A pénzﬁgyi eloadok, a kﬁzfdglalkoztatési el_('iad('), az adéﬁgyi eléado és a
' - pénztaros ga_;d'él_kpdéssal'_kapcsolatos feladatai
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24. §

A pénziigyi elbaddk. a kozfoglalkoztatasi eléadd, az adétigyi eldado és a pénztaros ellatjak:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g
h)
i)
i)

a koltségvetés tervezésével, az clbiranyzat-felhasznalassal, a hataskorébe tartozo
eléiranyzat-modositassal Osszefiiggd feladatokat,

a koltségvetésben megtervezett bevételek beszedésével, a kiaddsok teljesitésével
kapcsolatos operativ feladatok, a pénzgazdalkodassal, a bankszamlavezetéssel, a
penzellatassal és az intézmények finanszirozésaval kapcsolatos teendéket,

az lizemeltetéssel, a fenntartassal, a mikédtetéssel, a beruhdzassal, a vagyon
hasznélataval, a hasznositassal kapcsolatos teenddket,

a munkaerd- és bérgazdaikodast,

a készpénzkezelést,

a szamviteli torvénybdl és a koltségvetési szervek szamviteli feladatait szabalyoz6
kormanyrendeletbél adodo feladatokat,

a beszamolassal, az éves és évkizi beszamolojelentések elkészitésével, valamint mas
adatszolgéltatassal jaro tennivaldkat,

a helyi adok és a gépjarmiiads megallapitasaval, kivetésével, beszedésével, valamint
az addellenSrzéssel sszefiiggd feladatokat,

a folyamatba épitett, elSzetes &s utélagos vezetdi ellendrzési (FEUVE)
kotelezettséggel jaro feladatokat, ' ' ' o

a helyi nemzetiségi &nkorményzatok operativ gazdalkoddsdnak bonyolitdsat az
egytttmitkddési megéllapodasnak megfelelden.

A pénziigyi el6adok, a kdzfoglalkoztatasi el6add, az addiigyi eléado és a pénztaros részletes
feladatait, jogait és kotelezettségeit a munkakori leirasok tartalmazzak.

 IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§

(1) Az Ugyrend 2015. februar 19. napjén lép hatalyba.
(2) Az Ugyrend aktualizldsarol a jegyzd gondoskodik.

(3) Az Ugyrend hatélyba 1épésével egyidejiileg a Nagypeterdi Kézds Onkormanyzati Hivatal
korabbi Ugyrendje hatalyat veszti.

ZARADEK

A Nagypeterdi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Ugyrendjét

Nagypeterd Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 20/2015.(1.19.) KT.
hatarozataval,

Somogyapati  Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a  26/2015.(11.19.) KT.
hatarozataval,

Basal Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 19/2015.(11.19.) KT. hatdrozataval,
Botykapeterd Kozség Onkormanyzatéanak Képviselo-testiilete a  22/2015.(11.19.) KT.
hatarozataval,

Nagyvaty Kozség Onkormanyzatanak Keépvisel6-testillete a  16/2015.(11.19.) KT.
hatarozataval, ' o

Y
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Nyugotszenterzsébet Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a 14/2015. (11.19.) KT.

hatarozatival,

Patapoklosi Kozscgi Onkormanyzat Képvisels-testillete a 15/2015. (I1.19.) KT. hatarozataval,
Rozsafa Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a 27/2015.(11.19.) KT. hatarozataval,
Somogyhatvan K6zségi Onkormdnyzat Képviselé-testilete a  19/2015. (I.19.) KT.
hatérozataval,

Somogyviszlo Koézségi  Onkormanyzat KépviselG-testillete  a 17/2015.(11.19.) KT.
hatarozataval '

a 2015. februar 19-ei egyiittes ilésiikén a Nagypeterdi Kézos Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatanak mellékleteként hatdrozatukkal jovéhagytak.

e
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Dr. Borsos Kinga
Jegyzd
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'ELéTERJE-SZT-E.S.

Nagypeterd Kozség Onkormanyzata Kepvnselo -testiilete, Somogyapatl Kozseg
Onkormanyzata Képviseld- testulete, Basal Kozség Onkormanyzata Képviseli-testiilete,
Botykapeterd Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, Nagyvaty Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testilete, Nyugotszenterzsebet Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete, Patapoklosi Kézség Onkorméinyzata Képviseld-testiilete, Rozsafa
Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, Somogyhatvan Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete, Somogyviszlé Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 2015,
februir 2-ai egyiittes iilésére

Targy: A Nagypet'erdi Kozos ﬁnkoményzéti Hivatal 2015. évre vonatkozé

teljesitménykévetelmények alapjat képezé céljainak meghatirozasa
Eléterjeszto: dr. Borsos Kinga jegyzo

Tisztelt Képviselo-testilet!

A kozszolgalati'tisztviselokrol sz016 2011. évi CXCIX. torvény 130. §-a eléirja, hogy a

kozszolgalati tisztviseldé .munkateljesitményét a munkaltat()l jogkdr gyakorloja mérlegelési
jogkorében eljarva irasban értékeli.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrol sz016 10/2013. (I 21 } Korm. rendelet 5. §-a
alapjan minden értékelt személy részére meg kell hatarozni legalabb harom, legfeljebb négy
egyéni -teljesitménykovetelményt, valamint el6 kell imi a kompetencia alapu
munkamagatartds  értékelési  tényezOk  alkalmazdsat. A teljesitménykdvetelmények
" megallapitdsat és az irasbeli értékelés atadasat szobeli megbeszeleshez kell kotni. Legalabb
kettd teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a koztisztviseld mindsitését. A jegyzd
esetében. a  munkaltatdi  jogot  gyakorlé  polgarmester  allapitia - meg a
teljesitménykovetelményeket és értékeli a teij esitményt.

A teljesitményértékelés célja, hogy ndvekedjék a koztisztviseldk igazgatasi teljesitmeénye,
javuljon a munkajuk szakmai szinvonala, ezen keresztiil Javuljon a Hivatal 6sszteljesitménye
és feladatmegoldasa.

2015. évben az alabbi célok kiemelendék a Nagypeterdi Kozos Onkorményzati Hivatal
tekintetében:

L ALTALANOS CELOK:

A torvényesség betartdsa a dontéshozatal sordn, a dontések szakmai eldkészitése,
annak informacios hatterének kiszélesitése. A dontési mechanizmus tovabbfejlesztése,
kiilonds tekintettel a vegrehajtas ellentrzesére.

2. Gazdasagi stabilitds megtartisa, a Nagypeterdi Kézds Onkormanyzati Hivatal
miikddésének biztositasa.

3. A kozségek fejlesztési lehetdségeinek kihasznéldsa, palydzatok benydjtdsaban
kozremlkodés, elszamolasok  elkészitése, utdellenérzésekre (monitoringokra)
felkésziilés.

4. A jogszabalyvaltozasok nyomon kovetése kitlondsen a szocialis ugyek pénziigyek

 teriiletén, a kozigazgatisi hatosdgi eljarasra vonatkozd elbirdsok valtozasainak

elsajatitasa, a rendelet-tervezetek elkészitése, a hatdrozatok torvényességének
biztositdsa, a testiileti hatarozatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése és az abban

vald kdzremkodés.
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7"6.

7.

II.

&

10.

11.

12.

A ktpwselo ttstu!eu domesek elokebzncsc a' -‘fhatzi'r.dzaﬂ]ozatzﬂ- -iﬁex‘ikéri'ri\f.fté'se:'

érdekében, e célbdl elbterjesztések I«_eszrtese

A hivatal toviibbképzési tervének megfelelden a kotelezo €3 d‘fdzatl tovabbkepzesben
valo részvétel, sikeres szakmai vizsgak letétele.

A civil szervezetekkel vald kapcesolattartds elmélyitése, kozos palyamtok benyijtasa,
rendezvények -szervezése. A tamogatasi feltételek Ujragondolasa, egyiittmitkddési
megallapodédsok kotése, a tarsadalmi és civil kapesolatok erésitése.

Az elektronikus tigyintézés rendszerének kialakitdsara valé felkésziilés, a
szamitastechnikai rendszer fejlesztése. Az elektronikus Gton torténd adatszolgaltatds
mitkodtetése., .

A kozigazgatasi reformbdl addédd - feladatok végrehajtdsa, korményzati célok
megvalositasara valo felkésziilés. A Szigetvari Jardsi Hivatallal, a Klebelsberg
Intézményfenntarté Kézpont illetékes tankeriiletével, a Munkaiigyi Kirendeltséggel
valo kapcesolattartas, egy iittmikodés erbsitése.

AGAZATI FUNKCIONALIS CELOK

A képviselo-testiiletek  altal hozott hatdrozatok és az abban szerepld feladatok
megvalositasanak eldsegitése, a- kepv1selo-testuletek és a polgarmesterek munkajanak

- segitése.
Az dnkorményzatok ¢s a hivatal 2015. évi koltségvetésének tervezése, mod051tasa a’

beszamoldk (zarszdmadas) elke321tese a koltségvetésben meghatarozott feladatok
vegrehajtasa

A pénziigyi teriileten a korményzati funkcid kédok bevezetésébbl adodo Valtozasokra
felkésziilés, a torzsadattari modositésok elékészitése.

A vagyongazdalkodasrél sz6l6  énkormanyzati rendeletek ~aktualizaldsa, a
vagyonnyilvantartas pénziigyi nyilvantartissal torténd egyezdségének biztositdsa. A
vagyongazdalkodasi déntések szakszer( elékészitése és végrehajtasa. A haszonbérleti
szerzddések feliilvizsgdlata. Foldhaszndlat bejelentése a foldhivatal felé.

Az onkormanyzati beruhdzasok figyelemmel kisérése, a vallalkozdkkal vals

kapcsolattartas, projektek elfogadasa.

. Az anyakonyvi, hagyatéki jogszabalyok Vegrehajtasara valé felkeszul.es

A szocialis torvény ¢és végrehajtasi rendeletei . madositasaibol eredo feladatok
Vegrehajtasa feliilvizsgalatok elvégzése. Az aktiv koruak ellatasaval kapesolatos
dontések meghozatala. Adatbazisokban (FOKA, PTR, JELENT) valé rogzitések
elvégzése. A 2015-mércius 1-jét6! 4talakuld pénzbeli és természetbeni szocidlis
ellatasok valtozasara valo felkésziilés, a jarasi hivatalnak valé tigyiratatadasra valéd
felkésziilés. A 2015. marcius [-jét6]1 biztositott (rendklvuh) teleptilési tamogatas
bevezetésébdl eredd feladatok végrehajtasa.

A népesség-nyilvantartés teriiletén bekovetkezett jogszabalyl Valtozasokra felkésziilés,

lakcimbejelentések elektronikus rogzitése.
A gyermekvédelmi térvény és végrehajtdsi rendeletei modositasaibol eredd feladatok

végrehajtasa, kapcsolattartas a jarasi hivatalokkal. A gyermekjoléti alapellatds és a

gyermekvédelmi szakellatis kozotti egylittmiksdés segitése.

A kozfoglalkoztatds . valtozdsaibdl eredd feladatok veégrehajtdsa, - palyazatok
benyljtdsa, elszdmolasok elkészitése. A START-munkaprogrammal kapcsolatos
palyazatok elkészitése, médositasok figyelemmel kisérése.

A bels6 ellendrzés segitése, az ellendrzési jelentésben foglaltak vegrehajtasanak
ellendrzése. A kiilsé szervek (pl. ASZ, ugyeszseg ‘Kormanyhivatal) altal lefolytatott
ellendrzésekben valéd kézremiikdeés. '

A belsé kontroll-rendszer -megvaldsitdsa, a rendszer mukodtetese ¢és az ehhez

_szuksegeq ‘szabalyzcltok feliily usgala‘{a
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14.

15.

16.

17.

18,
19.

20.
21.

A koagazgatam hatosagi clﬁrasrol szo}o 1orveny (Ket) bClaITa&,d a kOétlSZt\IbG]Ok' _

tovabbkepzesemk elésegitése,  a hatosag munka  szinvonalanak  biztositasa. Az
tgyfelek gyors €s szakszerii kiszolgélasa, a hatésagi iigyek intézése: _

A mozgokdnyvtari  szolgaltatds mitkddtetésében valé kdzremiikodés, e téren
egylittmiikodés a Csorba Gy6z6 Kényvtarral _ '

A t0bbcélt kistérségi tarsulasokkal valé egyiittmikodés, A belsd ellendrzési
feladatok, valamint a gyermekjoléti és csaladsegits feladatok tarsulas utjan torténd
ellatasa.

Az intézményfenntartd tarsulds pénziigyi-gazdalkodasi feladatainak ellatasa (pl.
koltségvetés tervezése, modositasa, beszamolok elkészitése). A tarsuldsi. tanacs
dontéseinek elOkészitése a hatdrozathozatal megkénnyitése érdekében, e célbol
clbterjesztések készitése. A tarsuldsi tandcs dltal hozott hatirozatok megvaldsitasanak
elgsegitése.

Az éves adodbevételi tervek teljesitése, az addellenérzésckkel az adozasi fegyelem
javitasa. Az elektronikus adatszolgaltatis biztositasa (MAK, NAV). Helyszini,
szabalysértési, kozigazgatdsi birsdgok behajtdsa, az adok modjara behajtandé
kéztartozasok rendezése. Objektiv felel6sségli iigyekben a renddrség munkajanak
segitése.

Kapcsolattartas a helyi és az orszagos medraval a Iakossag korrekt tajekoztatasa Az
onkormanyzati rendezvények szinvonalas lebonyolftasdban valé kozremiiksdés.

"A - hivatal irattardban szikséges selejtezések  elvégzése, anyakényvi dratok -

rendszerezése. .

Az egyéni teljesitménykovetelmények meghatarozasa a kéztisztviseldkre nézve.

A hivatal mikodését meghatdrozé dokumentumok elkészitése, igy a Szervezeti és
Miiksdési Szabdlyzat, Ugyrend, Kozszolgalati Szabalyzat, Gazdalkodasi Szabélyzat,
Szamviteli politika, Szamlarend, Pénzkezelési Szabalyzat, Selejtezési Szabdlyzat,
Eszkozok €s forrdsok értékelési Szabdlyzata, Leltdarkészitési és leltdrozasi Szabalyzat;
Bizonylati Szabalyzat (bizonylati album); Koliségvetési ellen6rzés Szabalyzata;

- Folyamatba épitett, elbzetes &s utdlagos vezetdi ellendrzés) Szabalyzat;

Gépjarmiiizemeltetési Szabalyzat, Informatikai biztonsdgi szabélyzat, Adatvédelmi
szabalyzat Iratkezelési Szabélyzat

Hatdrozati 1avaslat

Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testillete a 2015, évre vonatkozé hivatali
teljesitménykdvetelmények alapjat képezé célokat megtargyalta és azt az elbterjesztésben
megismert tartalommal elfogadja. A képviselé-testiiletek felkérik a jegyz6t a kodztisztviselSk,
Magda Jozsef nagypeterdi polgarmestert pedig a jegyz6 egyéni teljesitményértékeléséhez
sziikséges teljesitménykévetelmények meghatirozasara.

Hataridé: 10/2013. (1.21.) Korm. rendelet szerint
Felelés: dr. Borsos Kinga jegyzé (kdztisztviselokre nézve)

Nagypeterd, 2015, januar 27.

Magda Jozsef polgarmester (jegyzore nézve)
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Tobbeéla Kistérségi Tarsulds
Belsé Ellendrzési Csoport
>47900 Szigetvar, Zrmyl tér 3.

T/F: 73/413-075, 73/510-165
info@delzselic.hu, www.delzselic.hu
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Nagypeterdi Kiiz’ii_s-_énkonhéhyz’_aﬁ Hivatal
7912 Nagypeterd Kossuth u. 93/a.

Dr. Borsos Kinga Jegyzo részére
Térgy: 2015 évi modositott ellendrzési terv
Tisztelt Jegyz6 Asszony!

Mellékelten kuldom a Nagypeterd1 Kozos Onkormanyzatl Hlvatal és az onkormanyzatok
2015 évi modositott ellenorzem tervet ' S .

Szigetvér, 2015. januar 21.

Melléklet: M0d031t0tt 201 5. évi Eves ellendrzési terv
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* Az Onkorméanyzat a 370/2011. (XIL31)  Korm. rendélet a koltségvetési szervek

Maédositott éves ellendrzési terv

2015. év

belsé kontrollrendszerérdl és belsd eﬂenorzeserol (BKR) 22.§ szermt az alabbi

éves belsd ellenérzési tervet fogalmazza meg

LA tervet megalapozo elemzesek kockazat elemzesek

Az éves ellendrzési tervet mega]apozo kockazatelemzesek hlvatkoza51 sza.ma

- 293/2011 €s 315/20_1_1_,
- 01-4/320- 2/2014

Az elvegzett elemzesek ¢s kockazatelemzesek rovid Osszefoglalasa

L2
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. A szervezet, munkasz’erveZet’ szabalyozotts;'siga

Koncepcm koltségvetés tervezes Vegrehajtas folyamata o

: Koltsegvetem beszamolo- kesz1tese megalapozottsaga alatamasztasa
S Ieltarral

'Ugylratkezeles folyamata

Normatlv mutatoszamok 1genylesenek elszamolasanak torvenyessege
Alapité okiratok meglete szabalyossaga

Kozalkalmazotti,  koztisztviseldi - be_sorol-ésok, kézszolgeilati
nyllvantartasok rendszere ' ' a

Vagyonnal val6 gazdalkodas, Vagyonvedelcm nyilvantartas gyakorlata

Belso kontrollrendszer mukodese

10. Kotelezettsegvallalas utalvanyozas érveényesités Jogszabalyszerusege

Osszeférhetetlenség szabalyozasa

11. Palyazatok ellenbrzése

12, Egyeb (Utdellendrzés, kozfoglalkoztatas sth...)




LA stratégiai ellenérzési terv 2015 évi célkitiizései

Megnevezés : Lo PIE vl Ve VL VIL (VI X | X | X[

- ISzigetvér -Dél-Zaelic TRT .~ | - N R ' T

Bencshizai Kiieds Onkormdnyza Fivatal e : ’ o X X.

Ketijfatui Kiizds Onkormanyzati Hivatal . : . E X I X -1

Miwsgdi Kitzos Onkormdnyzati Hivatal ) ) ) : X X S

Nagypeterd Kizés Onlorminyzati Hivatal - X X

Smnogyapatl Kizis ﬁnkorm&inyzah Hivatal X X

Szentlaszlbi Kbeds Omkorninyzati Hivatal X - X

Totszentgybrgyi Kizts Omkorindstyzar Hivanal . X X :

) X : X

Szigetwir Viros Pn!garmesterl Hivatala
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IL Az elvegzendo ellenorzesek lelrasa-i__.' |

“ 1. sz, ellenorzes (belsd ellenorzes _ o
Az ellenorzeshez kapcsolhato féfolyamat, illetve  folyamat:
Szabalyszeruseg, dokumentaltsag T . .

Az ellenorzeshez kapcsolodo kockazatl tenyezok ]ogszabalyz, penzugyl,
mukodes:. R :

| A belsii lmntroll rendszer mukodese. Az|.
! ugylratkezeles folyamata -
A'Belsé kontrollrendszer mukodesenek a
vezetdi ellendrzés ervenyesulesenek
hatékonysaga. Az tigyiratkezelés .
'szabalyozottsaganak és folyamatanak
ellenérzése.
Nagypeterdi Kozos Onkonnanyzatl H1vatal
valamint Basal, Botykapeterd, Nagypeterd
’Nagyvaty Nyugotszenterzsébet, Patapoklosi, | -
Rézsafa, Somogyapati, Somogyhatvan, :
' Somogyviszlé, kdzségek onkorményzatai.
Az ellendrizend$ idészak: | Az ¢llendrzés idopontjaban o

Megblzhatosag1 ellenbrzés - =

Az ellenrzés tipusa: -
| Az ellendrzés médszerei: | Tételes ellendrzés, mintavétel, mterju

Az ellenrzés litemezése: \ 2015. aprilis - _ |
| Szikséges cllendrzési kapacitds 44_@ﬂ§nor1 nap é

Az ellenérzés targya, cime:

Az el_len('jrzés célja

Az ellendrzott szerv, szervezeti egység:




'I’]il.l‘ S Az ellenorzesek ldObell utemezese"' -

a) az elére lekotott ido és ellenorzeSI kapacatas.

Feladat eltatas | Szﬁkség_es_ ellentrzési
idépontia | kapacitds
Vizsgalatvezetd | Bels ellenér

Az ellendrzés témaja, cime.

2015. éprilis Batdné Varga T Petrik 1 6zsef | Belsé kontroll rendszer m’ﬁkﬁdés_e-.

Bernadett

2015. dprilis | Petrik Jozsef | Baténé Varga ﬁgyira’tkezel_és folyamata

| Bernadett .

b.) az elore nem lathato, soron klvull ellenorzesekre rendelkezesre allo
ellenorze51 ldo és ellenorzesn kapacltas. '

- 2015. évi munkanapok széma:

- éves szabadSégi _

: képzésekén BET Giléseken V.al.é részvétel:

- tervezett ellenorl napok |

- belsd. ellenorze51 vezetm feladatokra

- egyeb bels6 ellenon admmlsztracms fe]adatokra

- tényleges tartalékidd: (tervezhetd tarta_l_ek|do {15 - 30%):75 —150)

Szigetvar, 2015. januar 19.
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